Ogtoszenie o naborze do pracy

w Stowarzyszeniu Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 w Mikofajkach

Termin sktadania ofert: 05-08-2019

Koordynator Mazurskiego Systemu Obstugi Inwestora i Eksportera (1 etat)

I. Wymagania w stosunku do kandydatdw:

a. Wymagania niezbedne:

s
2
.3

3
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Wyksztatcenie wyzsze;

Znajomos¢ jezyka angielskiego:;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

Posiadanie pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pefni praw
publicznych;

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

Nieposzlakowana opinia.

b. Wymagania dodatkowe:

1
2.
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Znajomosc dokumentu Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 — Strategia;

Wiedza na temat regionu w szczegdlnosci w zakresie zagadnien gospodarczych oraz
atutow turystycznych;

Znajomosc¢ przepisow z zakresu zasad wspotfinansowania projektéw ze érodkéw UE |
innych Zzrédet zewnetrznych;

Znajomosc funkcjonowania administracji samorzadu terytorialnego w tym ustawy o
samorzadzie gminnym;

Znajomosc przepisdw dot. pomocy publicznej;

Umiejetnosc obstugi komputera pakietu MS Office oraz urzgdzen biurowych;

Prawo jazdy kategorii B;

Systematycznos¢, terminowosé, skrupulatnosé, komunikatywnogé;

Umiejetnosc organizacji pracy wiasnej pod presjg czasu i pracy w zespole.

10. Umiejetnosc analitycznego myslenia i samodzielnego rozwigzywania problemdw;



11. State dgzenie do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

c. Wymagania preferowane:

1.

Posiadanie udokumentowanego doswiadczenia w zakresie: realizacji kampanii
promocyjnych, organizacji wspétpracy administracji samorzadowej z przedsigbiorcami,
obstugi inwestordw,dziatalnosci organizacji pozarzgdowych .

Znajomos¢ innych jezykow obcych;

|I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

s

Organizacja pracy systemu obstugi przedsigbiorcow w ramach Mazurskiego Systemu
Obstugi Inwestora i Eksportera (MSOIE) - w odniesieniu zaréwno do inwestycji
przychodzacych, jak i wsparcia przedsigbiorcow lokalnych,

Udziat w tworzeniu strategii promocji regionu, koordynacja realizacji elementdéw
strategii Wielkie Jeziora Mazurskie zwigzanych z promocjg gospodarczg regionu i
wsparciem przedsiebiorczosci,

Wspotpraca z cztonkami Stowarzyszenia WIJM 2020 i instytucjami zewnetrznymi w
zakresie identyfikowania potrzeb przedsiebiorcow, aktualizacji danych stuzgcych
przygotowaniu oferty dla inwestorow itp.

Prowadzenie dziatai  informacyjno-promocyjnych  zwigzanych z  rozwojem
gospodarczym  Krainy Wielkich Jezior Mazurskich, koordynowanie procesu
przygotowania i przekazywania informacji nt. zaplecza do inwestycji na poziomie
kazdej gminy — np. bazy terendw inwestycyjnych, informacji administracyjnych,
aktualizacji danych o zasobach;

Zarzadzanie obstugg przedsiebiorcy w ramach Mazurskiego Systemu Obstugi Inwestora
i Eksportera;

Nadzdr merytoryczny nad Systemem Informacji Gospodarczej oraz strong internetowg
Monitorowanie rynku lokalnego, inicjowanie oraz wspotpraca przy projektach
zwigzanych ze wsparciem inwestycyjnym;

Organizacja i prowadzenie dziatart informujaco-poradniczych w zakresie zagadnien
prawnych i podatkowych , Zrédet i procedur pozyskiwania srodkdw na finansowanie
dziatalnodci eksportowej i inwestycji z programow pomocowych Unii Europejskiej:

krajowych i regionalnych oraz ze $rodkéw budzetowych, itp.;



10.

11.
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14.
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Zarzadzanie wiedzg w ramach Mazurskiego Systemu Obstugi Inwestora i Eksportera:
pozyskiwanie raportéw o trendach, rynkach docelowych (raporty, analizy, badania
rynkowe, opracowania branzowe), najlepszych praktykach itd. i dystrybucja do
interesariuszy Systemu;

Stymulowanie wspéfpracy i utrzymywanie kontaktu z przedstawicielami instytucji
otoczenia biznesu, osrodkami naukowymi, szkotami, przedsiebiorcami, organizacja
wydarzeri matchmakingowych i sieciujgcych;

Poszukiwanie partneréw gospodarczych dla firm z obszaru KWIM, partneréw
gospodarczych oraz pomoc w obstudze zgtoszonych projektéw inwestycyjnych
i inwestoréow;

Realizowanie zadar zwigzanych z opracowaniem koncepcji kampanii informacyjno-
promocyjnych Stowarzyszenia WJM2020 oraz dziatar z zakresu PR;

Organizacja  przedsiewzie¢ promujacych  Stowarzyszenie  WIM2020i walory
gospodarcze KWJM;

Tworzenie i realizacja harmonogramow oraz raportéw realizacji zleconych zadan;
Redagowanie pism i dokumentéw, w tym takze napotrzeby publikacji;

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora Biura Zarzadu

Stowarzyszenia.

Il Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa, przewaznie siedzaca z przewagg wysitku umystowego, przy

monitorze ekranowym, 8 godzin na dobe, dostep do budynku oraz toalet niedostosowany do

potrzeb oséb niepetnosprawnych.

IV. Wymagane dokumenty:

1.

List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych i preferowanych na
ww. stanowisku;

Zyciorys zawodowy — Curriculum Vitae;

Kserokopie dyploméw lub $wiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie, znajomos¢
jezykdw obcych;

Kserokopie referencji lub opinii, w tym w zakresie posiadanego doéwiadczenia oraz na

potwierdzenie nieposzlakowane] opinii Kandydata;



5. Oryginat kwestionariusza osobowego wedfug wzoru dotgczonego do ogtoszenia o
naborze;

6. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

7. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

8. Oswiadczenie, ze Kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

9. Oéwiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie obowigzkdw na

wskazanym stanowisku.

V. Dokumenty dodatkowe:

1. Kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach lub szkoleniach;
2. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadany staz pracy i doswiadczenie
zawodowe;

3. Inne, ktore kandydat uwaza za istotne w jego przysztej pracy.

VI. Termin, sposob i miejsce:

a. Termin:

05.08.2019

b. Sposdb:

Dokumenty aplikacyjne: zyciorys zawodowy (z uwzglednieniem dokftadnego przebiegu kariery
zawodowej) powinny by¢ opatrzone wtasnorecznie podpisang klauzulg: Wyrazam zgode na
przetwarzanie przez Stowarzyszenie Wielkie Jeziora Mazurskie 2020 w Mikotajkach moich
danychosobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbgdnych do
przeprowadzenia procesu naboru zgodnie z RODO z dnia 27.04.2016r UE 2016/679.

Wymagane dokumenty aplikacyjne naleiy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem Kandydata oraz dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: Koordynator
Mazurskiego Systemu Obstugi Inwestora i Eksportera

c. Miejsce:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem innych
0s6b w Biurze Stowarzyszenia Wielkie Jeziora Mazurskie 2020, ul Kolejowa 6, 11- 730 Mikotajki

lub przestaé poczta. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Biura Stowarzyszenia.



VII. Informacje dodatkowe

Aby zakwalifikowa¢ sie¢ do kolejnego etapu naboru, kandydat musi spetnia¢ wymagania
niezbgdne oraz w najwigkszym stopniu wymagania dodatkowe, a takie ztozy¢ komplet
wymaganych dokumentéw.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi wytacznie na oferty kandydatow, ktdrzy spetnia
wymagania niezbgdne, dodatkowe oraz ztozg komplet wymaganych dokumentéw.

Organizator zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia konkursu .

Aplikacje, ktére wptyng do Biura Stowarzyszenia po wyzej okreslonym terminie, w inny sposdb
niz okreslony w ogfoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.
Dokumentami potwierdzajacymi staz pracy i doéwiadczenie zawodowe 53: Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o aktualnym zatrudnieniu.

Dokumentami potwierdzajgcymi doéwiadczenie zawodowe moga by¢ réwniez min.:
zaswiadczenia o odbyciu praktyk, stazy, dokumenty potwierdzajgce prace na umowe zlecenie
lub o dzieto, wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci
Gospodarczej. A

Dokumentami potwierdzajagcymi znajomoéé jezykéw obcych sg kserokopie certyfikatéw
jezykowych, egzamindw itp. Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ sporzadzone w
jezyku polskim, a dokumenty wydane w jezyku obcym muszg by¢ przetfumaczone przez
ttumacza przysiegtego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Stowarzyszenia

www.7cudowmazur.pl.

Zgodnie z Klauzulg Informacyjng art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady EU
2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych RODO informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Stowarzyszenie Wielkie Jeziora
Mazurskie 2020, ul Kolejowa 6, 11- 730 Mikotajki
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu naboru
i nie beda udostepniane innym odbiorcom/podmiotom zewnetrznym. Dane osobowe
przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO ;
3. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod

adresem email: pawel.czacharowski@mazury.to;



Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 miesiecy od daty ogloszenia
wynikéw naboru;

Do wskazanego terminu skiadania ofert w ogtoszeniu przystuguje Pani/Panu prawo
dostepu do swoich danych osobowych, jak réwniez prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.;

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.




